                                                                   ПРОЕКТ
Администрации Березовского сельского поселения

Еланского муниципального района Волгоградской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

Об утверждении административного регламента
предоставления муниципальной услуги

«Присвоение, изменение и аннулирование
адресов объектов недвижимости на территории

Березовского сельского поселения» 

        Во исполнение Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", в соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 г. N 190-ФЗ, руководствуясь Уставом Березовского сельского поселения
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение, изменение и аннулирование адресов объектов недвижимости на территории Березовского сельского поселения» (Приложение).


2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава Березовского сельского поселения                                 Н.А.Печерская
Приложение

к постановлению администрации 

                                                                                     Березовского сельского поселения
Административный регламент

 предоставления муниципальной услуги  «Присвоение, изменение и аннулирование адресов объектов недвижимости на территории Березовского сельского поселения»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Присвоение, изменение и аннулирование адресов объектов недвижимости на территории Березовского сельского поселения" (далее - регламент) определяет сроки и последовательность административных действий администрации Березовского сельского поселения при предоставлении муниципальной услуги по присвоению, изменению и аннулированию адресов объектов недвижимости (далее - муниципальная услуга).


1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Федеральным законом "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской федерации" от 06.10.2003 N 131-ФЗ;

- Уставом администрации Березовского сельского поселения;

- Постановлением Главы Березовского сельского поселения № 4 от 29.04.2009 года «Об присвоении названий улиц и номеров объектам недвижимости на территории  Березовского   сельского поселения»;

- Генеральным планом и Правилами землепользования и застройки Березовского сельского поселения
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

 Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить непосредственно в Администрации  Березовского  сельского поселения или в Муниципальном автономном учреждении «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Еланского муниципального района Волгоградской области (далее МФЦ)

Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:

 – непосредственно у ведущего специалиста Администрации Березовского сельского  поселения;

 - у специалистов  МФЦ

 – на информационных стендах в зданиях Администрации  Березовского  сельского поселения и МФЦ;

 – с использованием средств телефонной связи, электронной почты, или иным способом, позволяющим осуществлять информирование; 

 – посредством размещения соответствующей информации в информационно-телекоммуникационных сетях (средствах массовой информации, сети Интернет). 

Контактная информация:

Местонахождение Администрации Березовского сельского поселения по адресу: Волгоградская область, Еланский  район,  с.Березовка , улица Молодежная, дом 12, 

График работы Администрации:

понедельник- пятница:      с 8.00 до 17.00   

перерыв на обед:  с 12.00 до 13.00

выходные дни: суббота, воскресенье. праздничные дни

. Телефон: 8 (84452)6-55-45,факс 8 (84452)6-55-45

. Адрес электронной почты Администрации Березовского сельского поселения: berezsp@mail.ru
Местонахождение МФЦ: 403732, Волгоградская область, Еланский район, р.п. Елань, ул. Ленинская, 68.

График работы и график приема заявителей:

Понедельник-пятница: с 8.00 до 17.00

Перерыв на обед: с 13.00 до 14.00

Выходные дни: суббота,воскресенье.

В предпраздничные дни время работы и приема заявителей сокращается на 1 час.

Телефоны МФЦ:

Директор МФЦ: 8(84452) 5- 40- 28; специалисты МФЦ: 8(84452) 5-36-09.

Любую информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги, заявитель может получить, обратившись лично, либо  по телефону, или по электронной почте (адрес электронной почты МФЦ : mfcelan@yandex.ru), с использованием сети Интернет, услуг почтовой связи».

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Муниципальная услуга "Присвоение, изменение и аннулирование адресов объектов недвижимости на территории Березовского сельского поселения" 


2.2. Муниципальную услугу предоставляет администрация Березовского сельского поселения (далее - администрация). Ответственным лицом является ведущий специалист администрации Березовского сельского поселения  (далее – специалист), а также Муниципальное автономное учреждение«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Еланского муниципального района Волгоградской области.

2.3. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является постановление администрации Березовского сельского поселения о присвоении (изменении, аннулировании) адреса объекту недвижимости либо об отказе в присвоении (изменении, аннулировании) адреса объекту недвижимости, подписанное Главой поселения.


2.4 Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 дней.


2.5. Заявителем при предоставлении муниципальной услуги является физическое или юридическое лицо, заинтересованное в присвоении (изменении, аннулировании) адреса объекту недвижимости (далее - заявитель).


2.6. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативно – правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.


В целях получения муниципальной услуги по присвоению адреса объекту недвижимости заявитель представляет в администрацию заявление о присвоении адреса объекту недвижимости (приложение 1), к которому прилагает документы, указанные в подпунктах 2.6.1 - 2.6.7 регламента.


2.6.1. В случае ввода объекта капитального строительства в эксплуатацию в установленном порядке:

- разрешение на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства (для объектов индивидуального жилищного строительства до 01.03.2015 - разрешение на строительство и кадастровый паспорт объекта индивидуального жилищного строительства);

- контрольную исполнительную съемку законченных строительством объектов недвижимости и инженерных коммуникаций в масштабе 1:500, выполненную в соответствии со СНиП 11-02-96 "Инженерные изыскания для строительства. Основные положения".


2.6.2. В случае ввода в эксплуатацию этапа строительства объекта капитального строительства в установленном порядке:

- разрешение на ввод в эксплуатацию этапа строительства объекта капитального строительства;

- контрольную исполнительную съемку законченных строительством объектов недвижимости и инженерных коммуникаций в масштабе 1:500, выполненную в соответствии со СНиП 11-02-96 "Инженерные изыскания для строительства. Основные положения".


2.6.3. В случаях образования нового объекта недвижимости при разделении объекта недвижимости на отдельные (обособленные) объекты, образования нового объекта недвижимости при объединении двух и более смежных объектов недвижимости:

- кадастровый паспорт нового объекта недвижимости;

- кадастровую (кадастровые) выписку (выписки) о преобразуемом (преобразуемых) объекте (объектах) недвижимости.


2.6.4. В случаях отсутствия адреса объекта недвижимости, расположенного на земельном участке на законных основаниях, присвоенного в установленном порядке правовым актом, признания права собственности в установленном законом порядке на самовольную постройку (здание, сооружение):

- правоустанавливающие документы на объект недвижимости;

- кадастровый паспорт объекта недвижимости;

- контрольную исполнительную съемку законченных строительством зданий (сооружений) и инженерных коммуникаций в масштабе 1:500, выполненную в соответствии со СНиП 11-02-96 "Инженерные изыскания для строительства. Основные положения".


В заявлении о присвоении адреса объекту недвижимости в случаях образования нового объекта недвижимости при разделении объекта недвижимости на отдельные (обособленные) объекты, образования нового объекта недвижимости при объединении двух и более смежных объектов недвижимости заявитель указывает на необходимость упразднения адреса (адресов) преобразуемого (преобразуемых) объекта (объектов) недвижимости.


2.6.5. В целях получения муниципальной услуги по изменению адреса объекта недвижимости заявитель представляет в администрацию заявление об изменении адреса объекта недвижимости (приложение 2).

       В случае наличия в Березовском сельском поселении  одинаковых адресов, присвоенных разным объектам недвижимости в установленном порядке правовыми актами, к указанному в настоящем пункте заявлению прилагаются следующие документы:

- правоустанавливающие документы на объект недвижимости;

- кадастровый паспорт объекта недвижимости.


В случае выделения объекта недвижимости из комплекса объектов недвижимости, адрес которому был присвоен в соответствии с ранее действовавшим порядком, при разделе, выделе земельного участка, перераспределении нескольких смежных земельных участков в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации к указанному в настоящем пункте заявлению прилагаются следующие документы:

- кадастровая выписка о земельном участке;

- кадастровый паспорт объекта недвижимости.


2.6.6. В целях получения муниципальной услуги по упразднению адреса объекта недвижимости в случае сноса (разрушения) объекта недвижимости заявитель представляет в администрацию заявление об аннулировании адреса объекта недвижимости (приложение 3), к которому прилагает кадастровую выписку об объекте недвижимости.


2.6.7. До 01.01.2013 к заявлению о присвоении (изменении, аннулировании) адреса объекту недвижимости вместо кадастровых паспортов объектов недвижимости и кадастровых выписок об объектах недвижимости допускается прилагать выданные в установленном порядке технические паспорта объектов недвижимости, а в случае сноса (разрушения) объекта недвижимости иные документы, выдаваемые организациями (органами) по государственному техническому учету и (или) технической инвентаризации, которыми подтверждается прекращение существования объекта недвижимости.


2.7. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги либо отказа в предоставлении муниципальной услуги.


Приостановление предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

Администрация отказывает в присвоении (изменении, аннулировании) адреса объекту недвижимости в случаях:

- непредставления документов, указанных в пунктах 2.6. - 2.6.7  регламента;

- если на объект недвижимости, в отношении которого подано заявление о присвоении (изменении, аннулировании) адреса объекту недвижимости, не распространяется действие  единого порядка присвоения адресов объектам недвижимости на территории Березовского сельского поселения, утвержденное постановлением Главы сельского поселения от 29.04.2009года; 

- отсутствует предусмотренное Положением основание для присвоения (изменения, упразднения) адреса объекту недвижимости.


2.8. Администрация отказывает в приеме и рассмотрении заявления в случае отсутствия информации о заявителе (фамилии, имени, отчества гражданина, наименования, места нахождения, реквизитов юридического лица, почтового адреса), подписи заявителя или несоответствия приложенных к заявлению документов документам, указанным в заявлении.

         2.9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.


2.10. Время ожидания в очереди при подаче и получении документов заявителями не должно превышать 30 минут.

2.11. Прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных к нему документов производится в течение одного дня


2.12. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.


Места оказания муниципальной услуги (места информирования, ожидания и приема заявителей) располагаются, в здании администрации.

В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование мест для хранения верхней одежды посетителей, возможность доступа к местам общественного пользования (туалетам).


Места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, письменными столами (стойками) и стульями.


Места ожидания должны иметь условия, удобные для граждан и оптимальные для работы работников администрации. Места ожидания оборудуются стульями.


Прием заявителей осуществляется в служебных кабинетах работников администрации. Места приема оборудуются стульями и должны соответствовать установленным санитарным, противопожарным и иным нормам и правилам.

Требования к местам предоставления муниципальной услуги в здании МФЦ

 Помещения, в которых осуществляется предоставление муниципальной услуги, должны быть  обеспечены:

- системой кондиционирования воздуха;

- противопожарной системой и средствами пожаротушения; 

- информационным стендом с размещением образцов заявлений, нормативно-правовых актов.  

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей в очереди на представление или получение документов, должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями.  

Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами  и обеспечиваются канцелярскими принадлежностями, образцами заполнения документов, бланками заявлений.

Присутственные места должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

- (номера окна);

- фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

- времени перерыва на обед, технического перерыва.

Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающими и сканирующими устройствами

         2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.


Показатели качества и доступности муниципальной услуги представляют собой совокупность параметров, позволяющую измерять, учитывать, контролировать и оценивать процесс и результат предоставления муниципальной услуги.

Показатели качества и доступности муниципальной услуги определяются для осуществления оценки и контроля деятельности, как администрации поселения, так и отдельных должностных лиц. - возможность получения муниципальной услуги в  МФЦ;


2.14. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.


Место нахождения администрации: Волгоградская область Еланский район с.Березовка ул Молодежная,12
Почтовый адрес администрации: Волгоградская область Еланский район с.Березовка ул Молодежная,12


График работы администрации: понедельник - четверг: с 8.00 до 12.00, с 13.00 до 17.15, пятница: с 8.00 до 12.00, с 13.00 до 16.00.


Прием по вопросам предоставления муниципальной услуги ведется по следующему графику: вторник, среда, четверг с 8:00 до 12:00 и с 13:00 до 17:15.


2.14.1.. Справочные телефоны:

- общий: (84452) 6-55-45 и специалистов администрации по вопросам предоставления услуги и о ходе предоставления услуги


2.14.2. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, производятся ведущим специалистом администрации Березовского сельского поселения.

Консультации предоставляются в устной форме при личном обращении либо посредством телефонной связи.


При консультировании специалист администрации дает полный, точный и понятный ответ на поставленные вопросы.


Если специалист администрации не может ответить на поставленный вопрос самостоятельно или подготовка ответа требует продолжительного времени, он может предложить заявителю направить письменное обращение в администрацию, либо назначить другое время для получения информации.

Консультирование в устной форме при личном обращении осуществляется в пределах 10 минут. Время ожидания в очереди не должно превышать 30 минут.

Обращение по телефону допускается в течение рабочего времени администрации. Консультирование по телефону осуществляется в пределах 5 минут. При консультировании по телефону работник администрации должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а также наименование структурного подразделения, в которое обратился заявитель, а затем в вежливой форме дать точный и понятный ответ на поставленные вопросы.


Рассмотрение письменных обращений граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".



Рассмотрение письменных обращений юридических лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в порядке, аналогичном для рассмотрения обращений граждан.


2.14.3. Информационные материалы по вопросам предоставления муниципальной услуги размещаются на информационных стендах здания администрации Березовского сельского поселения. 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных к нему документов;

- рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему документов;

- принятие уполномоченным должностным лицом решения по результатам рассмотрения и проверки заявления и приложенных к нему документов;

- выдача (направление) заявителю постановления администрации о присвоении (изменении, аннулировании) адреса объекту недвижимости либо об отказе в присвоении (изменении, аннулировании) адреса объекту недвижимости.

Последовательность административных процедур предоставления муниципальной услуги приведена в блок-схеме (приложение 4).


3.2. Прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных к нему документов.


Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в администрацию с заявлением в соответствии с пунктами 2.6-2.6.7 регламента.


Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист администрации.


Заявление представляется заявителем в администрацию в двух экземплярах. Документы, необходимые для присвоения (изменения, упразднения) адреса объекту недвижимости, представляются в администрацию в двух экземплярах, один из которых должен быть подлинником, либо в одном экземпляре в виде засвидетельствованных в нотариальном порядке копий.


Специалист проверяет надлежащее оформление заявления и соответствие приложенных к нему документов документам, указанным в заявлении.


В случае отсутствия информации о заявителе, подписи заявителя, несоответствия заявления форме, установленной настоящим регламентом, несоответствия приложенных к заявлению документов документам, указанным в заявлении, специалист возвращает документы заявителю и разъясняет ему причины возврата.


В случае надлежащего оформления заявления и соответствия, приложенных к нему документов документам, указанным в заявлении, специалист в установленном порядке регистрирует заявление, ставит отметку о принятии документов к рассмотрению на втором экземпляре заявления, который возвращается заявителю.


Специалист в день регистрации заявления передает заявление и приложенные к нему документы на рассмотрение Главе поселения. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 1 день.


3.3. Рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему документов


Основанием для начала административной процедуры является передача специалистом заявления и приложенных к нему документов Главе поселения. 
Ответственными за выполнение административной процедуры являются специалист и Глава поселения.


Глава поселения в течение 1 дня рассматривает заявление с приложенными к нему документами и передает его специалисту. Специалист в течение 14 дней рассматривает заявление и приложенные к нему документы, сверяет с оригиналами копии представленных документов, осуществляет подготовку проекта постановления администрации поселения о присвоении (изменении, аннулировании) адреса объекту недвижимости с приложением схемы расположения объекта недвижимости на территории поселения, выполненной с использованием топографической основы, либо об отказе в присвоении (изменении, аннулировании) адреса объекту недвижимости с указанием причин отказа и передает проект постановления с заявлением и приложенными к нему документами на рассмотрение Главе поселения.


Глава поселения в течение 1 дня проверяет правильность принятого специалистом решения о подготовке проекта постановления и оформления проекта постановления. В случае согласия с принятым решением и правильности оформления проекта постановления Глава поселения подписывает проект постановления.


В случае замечаний по принятому решению и (или) оформлению проекта постановления Глава поселения возвращает специалисту проект постановления с заявлением и приложенными к нему документами для устранения замечаний в течение 1 дня. Специалист передает доработанный проект постановления с заявлением и приложенными к нему документами для подписания Главе поселения.


Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 19 дней.

  В случае личного обращения заявителя с запросом о предоставлении муниципальной услуги в МФЦ, специалист МФЦ проверяет правильность заполнения заявления, наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов, представляемых для оказания муниципальной услуги, и проверяет соответствие представленных документов установленным действующим законодательством и настоящим Административным регламентом требованиям. 

При неправильном заполнении заявления, отсутствии необходимых документов, несоответствии представленных документов установленным требованиям специалист МФЦ уведомляет заявителя о наличии препятствий для оказания муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и разъясняет, какие меры по устранению названных причин необходимо принять заявителю.

Если причины, препятствующие приему документов, могут быть устранены в ходе приема, они устраняются незамедлительно.

В случае невозможности незамедлительного устранения препятствий специалист МФЦ возвращает заявителю заявление и документы. 

В случае, если заявитель настаивает на приеме заявления и документов, специалист   МФЦ в день поступления заявления регистрирует его в книге учета  заявлений  и  выдачи  результата предоставления муниципальной услуги и выдает заявителю опись о принятии документов.

    При поступлении заявления с документами по почте, заявление, в день поступления, регистрируется сотрудником МФЦ, ответственным за прием почтовой корреспонденции.

       Заявление, которое подается в форме электронного документа, подписывается тем видом электронной подписи, использование которой допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг законодательством Российской Федерации.

Предоставление муниципальной услуги в МФЦ  включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления на предоставление муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов;

- проверка наличия предоставленных документов;

- подготовка   заявителю  справки или выписки;

- выдача заявителю справки или выписки».

. В случае личного обращения заявителя в МФЦ, специалист МФЦ регистрирует поступившее заявление.

Ответственным за исполнение данной процедуры является специалист  МФЦ, ответственный   за прием и регистрацию заявлений.

Максимальный срок административной процедуры составляет не более  одного часа.

Специалист в течение одного часа регистрирует  в книге учета  заявлений  и  выдачи  результата предоставления муниципальной услуги  заявление  и необходимые документы,  на принятом заявлении  проставляет дату и номер регистрации этих документов. 

При поступлении документов посредством почтового отправления специалист, ответственный за прием документов осуществляет следующие действия:

а) перед вскрытием почтовых отправлений проверяет сохранность их упаковки;

б) сличает представленные заявление   и иные необходимые документы с перечнем представленных документов;

в) при отсутствии документа составляет акт в двух экземплярах, один экземпляр которого прилагает к поступившим документам, второй – передает организации почтовой связи (ее представителю);

г) прилагает конверт, в котором поступили документы, к поступившим документам.

Специалист, ответственный за прием документов, поступивших посредством почтового отправления, обязан приступить к регистрации таких документов в книге учета входящих документов не позднее тридцати минут с момента их получения от организации почтовой связи. Если такие документы были получены от организации почтовой связи менее чем за тридцать минут до окончания рабочего дня, специалист, ответственный за прием документов, поступивших посредством почтового отправления, должен приступить к регистрации данных документов в книге учета входящих документов и (или) книге учета заявлений не позднее тридцати минут с момента начала следующего рабочего дня.

При приеме документов, представленных посредством почтового отправления:

а) в книге учета входящих документов  проставляются дата и номер регистрации этих документов, кроме того, в той же графе, где  проставлены дата и номер этих документов, ниже указываются слова «передано почтой»; 

б) моментом начала предоставления муниципальной услуги являются дата и номер регистрации этих документов в книге учета входящих документов.

3.2.2. Специалист, ответственный за прием  и регистрацию заявлений  и документов:

      а)   в случае личного обращения заявителя проверяет документ, удостоверяющий его личность, полномочия, в том числе полномочия представителя действовать от их имени, полномочия представителя юридического лица действовать от имени юридического лица;

      б)  если представленные вместе с оригиналами копии документов нотариально не заверены (и их нотариальное заверение федеральным законом не требуется), сличив копии документов с их оригиналами, выполняет на таких копиях надпись об их соответствии оригиналам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов, подлинники  документов  возвращаются  заявителю;

в) если у заявителя отсутствуют копии необходимых документов, сотрудник МФЦ, ответственный за прием документов, предлагает услуги ксерокопирования;

г) формирует опись о принятии заявления  и документов в 2-х экземплярах, один из которых с датой получения результата  выдает  заявителю. Второй экземпляр  описи  с  подписью  заявителя  остается у специалиста МФЦ.

Специалист, ответственный за прием и регистрацию заявлений, осуществляет следующие действия: 

а) регистрирует поступившее заявление   и необходимые документы   в журнале  регистрации  учета  заявлений  и  выдачи  результата предоставления муниципальной услуги, который ведется на бумажном и электронном носителях, ставит штамп на заявлении, с указанием даты и входящего номера;

б) заводит отдельную папку для хранения документов и ведет отчетность по предоставлению услуги конкретному заявителю (далее по тексту – Дело);

в) производит запрос  документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, но находящихся в иных органах и организациях;

г)  обеспечивает  передачу заявления  со всеми  документами  курьеру.

Передача документов из МФЦ в Администрацию Березовского сельского поселения  осуществляется на основании описи, которая составляется в 2-х экземплярах и содержит дату передачи. 

Ведущий специалист Администрации Березовского сельского поселения , принимающий документы, проверяет в присутствии курьера МФЦ соответствие и количество документов с данными, указанными в описи, проставляет дату  получения документов и подпись. Первый экземпляр описи остается у ведущего специалиста Администрации Березовского сельского поселения  , второй подлежит возврату курьеру МФЦ. Ведущий специалист Администрации Березовского сельского поселения    заносит данные о документах  в  журнал  регистрации передачи   документов.

 Максимальный срок административной процедуры составляет 1 календарный день».

Основанием для начала административной процедуры «Проверка наличия представленных документов»   является  регистрация  полученных документов в  Администрации Березовского сельского  поселения из МФЦ  в  журнале  регистрации передачи   документов.

3.3.1. Ответственным за исполнение данной административной процедуры является ведущий специалист Администрации Березовского сельского поселения .

3.3.2.. После проведения проверки документов,  при отсутствии замечаний к правильности оформления заявления и к представленным документам ведущий специалист  оформляет справку, выписку  либо письменный мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

 После оформления  справки, выписки или письменного мотивированного отказа в выдаче  справки, выписки ведущий специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

а) направляет справку, выписку  в _____ экземплярах должностному лицу, уполномоченному в установленном порядке на подписание данного документа;

б) направляет письменный мотивированный отказ в выдаче  справки, выписки    на подпись должностному лицу, уполномоченному в установленном порядке на подписание данного отказа.

в) передает  ___ экземпляра   документа   либо мотивированный отказ в    МФЦ  посредством курьерской службы для выдачи заявителю. 

3.3.3.. Максимальный срок административной процедуры составляет 2 календарных дня.

        3.3.4. Порядок передачи ведущим специалистом  пакета документов в МФЦ:

Передача документов из   городского поселения в МФЦ осуществляется на основании описи , которая  оставляется в 2-х экземплярах и содержит дату   передачи. Курьер МФЦ, принимающий документы, проверяет в присутствии ведущего специалиста  соответствие и количество документов с данными, указанными в описи, проставляет дату  получения документов и подпись. Первый экземпляр описи остается у ведущего специалиста , второй вручается

Курьеру.


3.4. Принятие уполномоченным должностным лицом решения по результатам рассмотрения и проверки заявления и приложенных к нему документов


Основанием для начала административной процедуры является получение Главой поселения проекта постановления, заявления и приложенных к нему документов.


Ответственным за выполнение административной процедуры является Глава поселения.


Глава поселения в течение 2 дней рассматривает представленный проект постановления, заявление и приложенные к нему документы, принимает решение о присвоении (изменении, аннулировании) адреса объекту недвижимости либо об отказе в присвоении (изменении, аннулировании) адреса объекту недвижимости путем подписания соответствующего проекта постановления и передает проект постановления с заявлением и приложенными к нему документами специалисту администрации.


После устранения замечаний специалист передает проект постановления с заявлением и приложенными к нему документами Главе поселения для подписания. Глава поселения в течение 1 дня подписывает проект постановления и передает проект постановления с заявлением и приложенными к нему документами специалисту администрации.


Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 6 дней.


3.5. Выдача (направление) заявителю постановления администрации о присвоении (изменении, аннулировании) адреса объекту недвижимости либо об отказе в присвоении (изменении, аннулировании) адреса объекту недвижимости.


Основанием для начала административной процедуры является получение управляющей делами администрации проекта постановления с заявлением и приложенными к нему документами.


Ответственным за выполнение административной процедуры является  специалист администрации поселения.

В день получения от Главы поселения проекта постановления с заявлением и приложенными к нему документами  специалист регистрирует проект постановления и поручает специалисту подготовить два экземпляра постановления администрации поселения о присвоении (изменении, аннулировании) адреса объекту недвижимости либо об отказе в присвоении (изменении, аннулировании) адреса объекту недвижимости (далее – постановление администрации). Специалист в день регистрации проекта постановления направляет Главе поселения на подпись два экземпляра постановления администрации. Глава поселения в течение 1 дня подписывает два экземпляра постановления администрации и передает их  специалисту администрации.


В день получения от Главы поселения двух экземпляров подписанного постановления администрации  специалист передает специалисту два экземпляра постановления администрации, проект постановления, заявление о присвоении (изменении, аннулировании) адреса объекту недвижимости и приложенные к нему документы.


Специалист в течение 4 дней со дня регистрации постановления администрации поселения выдаёт заявителю или уполномоченному представителю заявителя один экземпляр постановления администрации, а также возвращает ему подлинники документов, приложенных к заявлению о присвоении (изменении, аннулировании) адреса объекту недвижимости. Факт выдачи и получения постановления администрации поселения, а также подлинников документов, приложенных к заявлению о присвоении (изменении, аннулировании) адреса объекту недвижимости, фиксируется в журнале выданных (направленных) постановлений администрации поселения о присвоении (изменении, аннулировании) адреса объекту недвижимости либо об отказе в присвоении (изменении, аннулировании) адреса объекту недвижимости (далее - журнал) (приложение 5). В случае неявки заявителя в течение 4 дней со дня регистрации постановления один экземпляр постановления, а также подлинники документов, приложенных к заявлению о присвоении (изменении, аннулировании) адреса объекту недвижимости, направляются заявителю по почте заказным письмом с уведомлением о вручении, о чем делается отметка в журнале.


Специалист администрации в течение 4 дней со дня регистрации постановления изготавливает копии постановления администрации и направляет их:


- в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по  Волгоградской области в Еланском районе;

      - Отделение ФГУ Земельная кадастровая палата в Еланском районе Волгоградской  области;

- в комитет по управлению муниципальным имуществом Еланского муниципального района.

Заявление о присвоении (изменении, аннулировании) адреса объекту недвижимости и приложенные к нему копии документов, проект постановления, второй экземпляр постановления администрации, уведомление о вручении брошюруются в дело в соответствии с правилами делопроизводства, делу присваивается номер в соответствии с номенклатурой дел администрации.


Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 4 дня.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за принятием решений, соблюдением и исполнением положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется Главой поселения непосредственно при предоставлении услуги, а также путем организации проведения проверок в ходе предоставления муниципальной услуги. По результатам проверок Глава поселения дает указания по устранению выявленных нарушений и контролирует их исполнение.


Текущий контроль может включать рассмотрение и принятие решений, а также подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащие жалобы на решения (действия, бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.


4.2. Оценка качества предоставления муниципальной услуги, последующий контроль за исполнением регламента осуществляется комитетом по управлению государственным имуществом Волгоградской области и отделом по управлению муниципальным имуществом Еланского муниципального района и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заинтересованных лиц, оформление актов проверок, подготовку предложений по повышению качества предоставления услуги и недопущению выявленных нарушений.


Внеплановые проверки могут осуществляться по поручению Главы Березовского сельского поселения или при наличии жалоб на исполнение регламента.


4.3. По результатам проверок лица, допустившие нарушения регламента, могут быть привлечены к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации.


За неправомерные решения (действия, бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, являющиеся административными правонарушениями или преступлениями, виновные лица могут быть привлечены к административной или уголовной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.


4.4. Граждане, их объединения и организации вправе обжаловать решения (действия, бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в порядке, установленном разделом 5 регламента.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги, ответственность должностных лиц за нарушение регламента

5.1. Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) специалистов  Администрации Березовского  поселения и МФЦ в ходе предоставления муниципальной услуги и решение, принятое по результатам рассмотрения его заявления, в досудебном и судебном порядке. 

5.2. Заявители могут обжаловать действия или бездействие специалистов Администрации Березовского сельского поселения  и МФЦ: устно или направить письменное предложение, заявление или обращение   (далее – письменное обращение) в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;  
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ администрации Березовского сельского поселения Еланского муниципального района, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица администрации Березовского сельского поселения Еланского муниципального района, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.


 

Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы:

 

1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе либо  в электронной форме в администрации Березовского сельского поселения Еланского муниципального района, предоставляющую муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые главой администрации Березовского сельского поселения Еланского муниципального района, предоставляющей муниципальную услугу,  рассматриваются непосредственно главой администрации Березовского сельского поселения Еланского муниципального района, предоставляющей муниципальную услугу.

2. Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

 

3. Жалоба должна содержать:

1) наименование  органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица  органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием)  органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалоба, поступившая в администрацию Березовского сельского поселения Еланского муниципального района, предоставляющую муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации Березовского сельского поселения Еланского муниципального района, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица администрации Березовского сельского поселения Еланского муниципального района, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

По результатам рассмотрения жалобы орган,  предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных  администрацией Березовского сельского поселения Еланского муниципального района, предоставляющей муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы:

- письменная жалоба должна быть написана разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений. 

- в письменной жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

- текст письменной жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

- если в письменной жалобе заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное должностное лицо  администрации Березовского сельского поселения Еланского муниципального района  вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.

Приложение 1

к регламенту

В администрацию Березовского сельского поселения
от _________________________________________

наименование заявителя

____________________________________________

 (фамилия, имя, отчество -

____________________________________________

для граждан, полное наименование, место

____________________________________________

нахождения, реквизиты, фамилия, имя,

____________________________________________

отчество, должность руководителя - для

____________________________________________

юридического лица) почтовый адрес, телефон

заявление

о присвоении адреса объекту недвижимости

Прошу присвоить адрес объекту недвижимости ______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

(наименование и назначение объекта недвижимости)

расположенному ______________________________________________________________________

(описание местоположения)

в связи с______________________________________________________________

_______________________________________________________________________

          (основание в соответствии с Положением о порядке присвоения

            адресов объектам недвижимости в Березовском с/п,

      утверждённого постановлением Главы Березовского с/п от 29.04.2009 N4)

и аннулировать адрес (адреса) преобразуемого (преобразуемых) объекта

(объектов) ______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

(в случае образования нового объекта недвижимости

при разделении объекта недвижимости на отдельные (обособленные) объекты,

образования нового объекта недвижимости при объединении двух

и более смежных объектов недвижимости)

     Приложение:

_______________________________________________________________________

(наименование и реквизиты документов)

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

Заявитель __________________________________________________________________          

           фамилия, имя, отчество (для граждан), подпись,         

наименование, фамилия, имя, отчество,

должность руководителя,

печать (для юридических лиц)

"___" ______________г.

Отметка о регистрации заявления __________________

Приложение 2

к регламенту

В администрацию Березовского сельского поселения                          

                             от _________________________________________

                                          наименование заявителя

                             ____________________________________________

                              печатными буквами (фамилия, имя, отчество -

                             ____________________________________________

                                для граждан, полное наименование, место

                             ____________________________________________

                                 нахождения, реквизиты, фамилия, имя,

                             ____________________________________________

                                отчество, должность руководителя - для

                             ____________________________________________

                              юридического лица) почтовый адрес, телефон

                                заявление                                

                 об изменении адреса объекта недвижимости                

     Прошу изменить адрес объекта недвижимости __________________________

_________________________________________________________________________

             (наименование и назначение объекта недвижимости)

расположенного __________________________________________________________

_________________________________________________________________________

                       (адрес объекта недвижимости)

в связи с _______________________________________________________________

_________________________________________________________________________

    (основание в соответствии с Положением о порядке присвоения

            адресов объектам недвижимости в Березовском с/п,

 утверждённого постановлением Главы от 29.04.2009 N4)

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

     Приложение:

_________________________________________________________________________

                  (наименование и реквизиты документов)

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

Заявитель ____________________________________________ __________________

              фамилия, имя, отчество (для граждан),          подпись

              наименование, фамилия, имя, отчество,

                     должность руководителя,

                  печать (для юридических лиц)

                                                  "___" ______________ г.

Отметка о регистрации заявления ______________________

Приложение 3

к регламенту

В администрацию Березовского сельского поселения   

                             от _________________________________________

                                          наименование заявителя

                             ____________________________________________

                              печатными буквами (фамилия, имя, отчество -

                             ____________________________________________

                                для граждан, полное наименование, место

                             ____________________________________________

                                 нахождения, реквизиты, фамилия, имя,

                             ____________________________________________

                                отчество, должность руководителя - для

                             ____________________________________________

                              юридического лица) почтовый адрес, телефон

                                заявление                                

                об аннулировании адреса объекта недвижимости                

     Прошу упразднить адрес объекта недвижимости ________________________

_________________________________________________________________________

             (наименование и назначение объекта недвижимости)

расположенного __________________________________________________________

_________________________________________________________________________

                       (адрес объекта недвижимости)

в связи с _______________________________________________________________

_________________________________________________________________________

    (основание в соответствии с Положением о порядке присвоения

            адресов объектам недвижимости в Березовском с/п,

 утверждённого постановлением Главы Березовского с/п от 29.04.2009 N4)

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

     Приложение:

_________________________________________________________________________

                  (наименование и реквизиты документов)

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

Заявитель ____________________________________________ __________________

              фамилия, имя, отчество (для граждан),          подпись

              наименование, фамилия, имя, отчество,

                     должность руководителя,

                  печать (для юридических лиц)

                                                  "___" ______________ г.

Отметка о регистрации заявления ______________________

Приложение 4

к регламенту

Блок-схема

 последовательности административных процедур предоставления муниципальной услуги по присвоению, изменению, упразднению адресов объектов недвижимости

┌──────────────────────────────────────────────────────────┐

│    Обращение заявителя в администрацию с заявлением (в     │

│    соответствии с пунктами 2.6 – 2.6.7 регламента)     │

└────────────────────────────┬─────────────────────────────┘

┌──────────────────────────────────────────────────────────┐

Прием и первичная проверка заявления и приложенных к нему │

│   документов (в соответствии с пунктом 3.2 регламента)   │

└─────────────┬──────────────────────────────┬─────────────┘

▼                              ▼

┌─────────────────────────┐      ┌─────────────────────────┐

│ Регистрация заявления и │      │ Возвращение документов  │

│   приложенных к нему    │      │ заявителю и разъяснение │

│      документов (в      │      │ ему причин возврата (в  │

│ соответствии с пунктом  │      │ соответствии с пунктом  │

│     3.2 регламента)     │      │     3.2 регламента)     │

└─────────────┬───────────┘      └─────────────────────────┘

▼

┌──────────────────────────────────────────────────────────┐

│  Рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему  │

│   документов (в соответствии с пунктом 3.3 регламента)   │

└────────────────────────────┬─────────────────────────────┘

▼

┌──────────────────────────────────────────────────────────┐

│   Принятие уполномоченным должностным лицом решения по   │

│     результатам рассмотрения и проверки заявления и      │

приложенных к нему документов (в соответствии пунктом 3.4 │

│                       регламента)                        │

└────────────────────────────┬─────────────────────────────┘

▼

┌──────────────────────────────────────────────────────────┐

│     Выдача (направление) заявителю постановления

администрации поселения о присвоении (изменении,

аннулировании) адреса объекту недвижимости либо об отказе в

присвоении(изменении, аннулировании) адреса объекту

      недвижимости (в соответствии с п. 3.5 регламента)             │

└──────────────────────────────────────────────────────────┘

Приложение 5

к регламенту

Журнал выданных (направленных) постановлений администрации Березовского сельского поселения о присвоении (изменении, аннулировании) адреса объекту недвижимости либо об отказе в присвоении (изменении, аннулировании) адреса объекту недвижимости

	N

п/п
	Дата выдачи (направления) документа *
	Наименование и реквизиты документа *
	Наименование заявителя
	Фамилия, имя, отчество представителя заявителя (с указанием реквизитов доверенности)
	Подпись заявителя или представителя заявителя
	Подпись работника, выдавшего (направившего) документ *

	
	
	
	
	
	
	


* Под документом понимается постановление администрации Березовского сельского поселения о присвоении (изменении, аннулировании) адреса объекту недвижимости, либо об отказе в присвоении (изменении, аннулировании) адреса объекту недвижимости, а также подлинники документов, приложенных к заявлению о присвоении (изменении, аннулировании) адреса объекту недвижимости.

Приложение № 4

к Административному регламенту

ОБРАЗЕЦ

ЖАЛОБЫ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) 

АДМИНИСТРАЦИИ БЕРЕЗОВСКОГО  СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ  ИЛИ ЕЕ ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

Исх. от _____________ N ____                                                          В Администрацию Березовского    сельского поселения

Жалоба

*    Полное      наименование      юридического    лица,    Ф.И.О. физического лица_________________________________________________________________________

* Местонахождение        юридического   лица, физического лица _____________________________________________________________________________

                               (фактический адрес)

Телефон: _____________________________________________________________________

Адрес электронной почты: ______________________________________________________

Код учета: ИНН _______________________________________________________________

* Ф.И.О. руководителя юридического лица ________________________________________

* на действия (бездействие):

_____________________________________________________________________________

(наименование органа или должность, ФИО должностного лица органа )

* существо жалобы:

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(краткое  изложение  обжалуемых  действий  (бездействия),  указать основания,  по  которым  лицо,  подающее  жалобу,  не  согласно  с действием (бездействием) со ссылками на пункты регламента)

поля, отмеченные звездочкой (*), обязательны для заполнения.

Перечень прилагаемой документации

МП

(подпись   руководителя    юридического     лица,  физического лица)

Приложение № 5

к Административному регламенту

ОБРАЗЕЦ

РЕШЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ БЕРЕЗОВСКОГО  СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ПО ЖАЛОБЕ

НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) АДМИНИСТРАЦИИ 

ИЛИ ЕЕ ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

    Исх. от _______ N _________

РЕШЕНИЕ

по жалобе на решение, действие (бездействие)

органа или его должностного лица

Наименование    органа    или     должность,  фамилия  и  инициалы должностного   лица   органа,   принявшего   решение   по  жалобе: _____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Наименование  юридического   лица   или    Ф.И.О.  физического лица, обратившегося с жалобой ______________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Номер жалобы, дата и место принятия решения: ____________________________________

_____________________________________________________________________________

Изложение жалобы по существу: _________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Изложение возражений, объяснений заявителя: ____________________________________

_____________________________________________________________________________

УСТАНОВЛЕНО:

Фактические  и  иные  обстоятельства   дела, установленные органом или должностным лицом, рассматривающим жалобу: _______________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Доказательства,  на  которых  основаны  выводы  по     результатам рассмотрения жалобы: 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Законы     и    иные    нормативные    правовые   акты,   которыми руководствовался  орган или должностное лицо при принятии решения, и мотивы, по которым орган или должностное лицо не применил законы и иные нормативные правовые акты, на которые ссылался заявитель -

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

На      основании      изложенного

РЕШЕНО:

1. ___________________________________________________________________________

(решение, принятое в отношении обжалованного

_____________________________________________________________________________

  действия (бездействия), признано правомерным или неправомерным   полностью

_____________________________________________________________________________

или частично или отменено полностью или частично)

2.____________________________________________________________________________

(решение принято по существу жалобы, - удовлетворена 

или не удовлетворена полностью или частично)

3. ___________________________________________________________________________

(решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения допущенных нарушений, если они не были приняты до вынесения решения по жалобе)

Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде.

Копия настоящего решения направлена  по адресу__________________________________

_____________________________________________________________________________

__________________________________  _________________   _______________________

(должность лица уполномоченного,               (подпись)               (инициалы, фамилия)

принявшего решение по жалобе)

_____________________________________________________________________________     

