РАСПОРЯЖЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ Берёзовского сельского поселения

Еланского муниципального района

Волгоградской области

от 12.02.2019 г.                                                                                    № 9
О создании пункта временного размещения (ПВР) на территории 

Березовского сельского поселения Еланского  муниципального района

В соответствии с распоряжением главы Еланского муниципального района от 08 июня 2016 года №338 «О создании пунктов временного размещения эвакуируемого населения в случае угрозы или возникновения чрезвычайной ситуации природного или техногенного характера на территории Еланского муниципального района Волгоградской области» ( изм.от04.02.2019) ,руководствуясь Уставом Березовского сельского поселения Еланского муниципального района Волгоградской области ,  :

1. Создать ПУНКТ ВРЕМЕННОГО РАЗМЕЩЕНИЯ НАСЕЛЕНИЯ на базе МОУ «Березовская СШ».

2. Для учёта, регистрации и обеспечения размещения прибывающего населения назначить администрацию ПВР в следующем составе:

2.1. Начальник ПВР – директор школы  Манжосова Елена Витальевна( по согласованию);

2.2. Заместитель начальника ПВР – 1 чел.;

2.3. Начальник группы встречи, приёма и регистрации (учёта) населения – 1 чел.;

2.4. Члены группы встречи, приёма и регистрации (учёта) населения – 4 чел.;

2.5. Начальник группы размещения населения – 1 чел.;

2.6. Члены группы размещения населения – 4 чел.;

2.7. Начальник группы охраны общественного порядка – 1 чел.;

2.8. Дружинники – 5 чел.;

2.9. Комендант – 1 чел.;

2.10. Медицинский пункт – 2 чел.;

2.11. Комната матери и ребёнка – 2 чел.;

2.12. Паспортно-визовая служба – 1 чел.;

2.13. Психолог – 1 чел.;

2.14. Стол справок – 2 чел.

3. Для организации работы ПВР разработать следующие документы:

3.1. Функциональные обязанности администрации ПВР,

3.2. Штатно-должностной список ПВР,

3.3. Календарный план действий администрации ПВР,

3.4. План ПВР,

3.5. Схему оповещения администрации ПВР,

3.6. Схему связи и управления ПВР,

3.7. Журнал учёта прибытия населения на ПВР,

3.8. Журнал принятых и отданных распоряжений, донесений и докладов,

3.9. Журнал учёта детей в комнате матери и ребёнка ПВР,

3.10. Журнал учёта больных, обратившихся в медицинский пункт ПВР,

3.11. Указатели и таблички.

4. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.

5. Настоящее распоряжение вступает в силу с момента его подписания и подлежит обнародованию.

Глава Березовского сельского поселения                       Н.А.Печерская

ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ ПУНКТА ВРЕМЕННОГО РАЗМЕЩЕНИЯ НАСЕЛЕНИЯ

Функциональные обязанности

начальника пункта временного размещения населения при проведении 

эвакомероприятий в мирное время

Начальник пункта временного размещения населения (ПВР) назначается из числа работников предприятия, подчиняется председателю районной эвакуационной комиссии и его заместителю и является начальником для администрации своего пункта. Начальник пункта временного размещения отвечает:

за укомплектование администрации пункта личным составом и материально-техническими средствами;

за подготовку и обучение администрации ПВР;

за своевременное развертывание ПВР в выделенном районе и установление связи с местными органами власти.

Он обязан:

а) при повседневной деятельности:

1. Знать свои обязанности и обязанности администрации ПВР.

2. Участвовать в разработке необходимых документов.

3. Укомплектовать личным составом администрацию ПВР и своевременно заменять выбывших.

4. Изучить место размещения ПВР и порядок связи с местными органами власти.

5. Участвовать в тренировках и учениях ГО с привлечением эвакоорганов.
6. Организовать подготовку и обучение работников администрации ПВР по приему, учету и размещению населения.

б) при возникновении ЧС:

 Обеспечить оповещение и сбор личного состава администрации ПВР в месте развертывания.

 Установить связь с местными органами власти и с эвакокомиссией района, изучить условия размещения эвакуируемого населения;

 С началом поступления эвакуируемых организовать их учет и размещение;

 По согласованию с эвакокомиссией района решать вопросы жизнеобеспечения населения;

 Информировать об обстановке эваконаселение;

 Своевременно представлять доклады в эвакокомиссию района о ходе приема и размещения населения.

Функциональные обязанности

начальника группы регистрации и учета пункта временного размещения 

населения при проведении эвакомероприятий в мирное время

Начальник группы регистрации и учета подчиняется начальнику пункта временного размещения населения (ПВР) и является начальником для личного состава своей группы.

Он отвечает:

за укомплектование группы личным составом;

за своевременное оповещение и сбор группы;

за организацию регистрации и учета прибывающего населения.

Начальник группы регистрации и учета обязан:
а) при повседневной деятельности:

1. Изучить свои обязанности при проведении эвакомероприятий.

2. Укомплектовать свою группу личным составом и своевременно заменять выбывших.

3. Изучить место развертывания ПВР.

4. Обеспечить работников группы необходимыми документами и принадлежностями.

5. Участвовать в тренировках и учениях ГО с привлечением эвакоорганов.

6. Присутствовать на занятиях эвакоорганов и обеспечивать присутствие на них работников своей группы.

б) при возникновении ЧС:
 Обеспечить сбор личного состава группы регистрации и учета в месте развертывания.

 Проверить прибытие состава своей группы, доложить об этом начальнику ПВР и уточнить свою задачу.

 По мере прибытия эвакуируемых организовать их учет и регистрацию;

 Участвовать в решении вопросов жизнеобеспечения людей;

Функциональные обязанности

начальника группы размещения пункта временного размещения населения при проведении эвакомероприятий в мирное время

Начальник группы размещения подчиняется начальнику пункта временного размещения населения (ПВР) и является начальником для личного состава своей группы.

Он отвечает:

за укомплектованность группы личным составом;

за своевременное его оповещение и сбор;

за организацию размещения прибывающего населения.

Начальник группы размещения обязан:

а) при повседневной деятельности:

1. Изучить свои обязанности при проведении эвакомероприятий.

2. Укомплектовать группу личным составом и своевременно заменять выбывших.

3. Изучить место размещения ПВР.

4. Участвовать в тренировках и учениях ГО.

5. Присутствовать на занятиях эвакоорганов и обеспечивать присутствие на них работников своей группы.

б) при возникновении ЧС:
 Собрать личный состав группы размещения в месте развертывания ПВР.

 Уточнить свою задачу.

 По мере прибытия эвакуируемых организовать их размещение.

 Участвовать в решении вопросов жизнеобеспечения населения.

Функциональные обязанности

коменданта - начальника группы охраны общественного порядка 

пункта временного размещения населения при проведении 

эвакомероприятий в мирное время

Начальник группы общественного порядка подчиняется начальнику пункта временного размещения населения и является начальником для личного состава своей группы.

Он отвечает:

за укомплектованность группы личным составом;

за своевременное его оповещение и сбор;

за поддержание порядка в районе развертывания ПВР.

Начальник группы общественного порядка обязан:
а) при повседневной деятельности:

1. Изучить свои обязанности при проведении эвакомероприятий.

2. Укомплектовать группу личным составом и своевременно заменять выбывших.

3. Изучить место размещения ПВР.

4. Участвовать в тренировках и учениях ГО с привлечением эвакоорганов.
5. Присутствовать на занятиях эвакоорганов и обеспечивать присутствие на них своей группы.

б) при возникновении ЧС:

 Собрать личный состав группы размещения в месте развертывания.

 Доложить начальнику ПВР о прибытии и уточнить свою задачу.

 Уточнить места и маршруты патрулирования дружинников и обеспечить их расстановку; 

 Поддерживать порядок в ПВР, регулировать движение людей и обеспечивать охрану их имущества.

Начальник пункта временного 

размещения населения __________________ (фамилия, инициалы)


Календарный план действий администрации ПВР

	№

п/п
	Проводимые мероприятия
	Время выполнения, 

час., мин.

	Ответственные исполнители

	При получении сигнала оповещения (распоряжения) на развертывание:

	1. 
	Оповещение и сбор администрации ПВР
	
	Начальник

	2. 
	Уточнение состава ПВР и функциональных обязанностей
	
	Зам.начальника

	3. 
	Установление связи с рабочей группой КЧС района, эвакокомиссией района
	
	Зам.начальника

	4. 
	Занятие группами ПВР своих рабочих мест
	
	Начальники групп

	5. 
	Организация охраны
	
	Начальник группы ООП

	6. 
	Доклады начальников групп о готовности к работе. Организация дежурства
	
	Начальники групп

	7. 
	Доклад начальника ПВР в КЧС о готовности
	
	Начальник ПВР

	При получении распоряжения на прием эваконаселения:

	1. 
	Объявление сбора ПВР. Постановка задачи.
	
	Начальник

	2. 
	Установление связи с рабочей группой КЧС района, эвакокомиссией района 
	
	Зам.начальника

	3. 
	Встреча и размещение сотрудников медицинской службы
	
	Зам.начальника

	4. 
	Выставление регулировщиков движения
	
	ОВД района

	5. 
	Организация охраны внутри ПВР
	
	Начальник группы ООП

	6. 
	Прием эваконаселения: учет и размещение в комнатах отдыха
	
	Начальники групп

	7. 
	Организация медицинского обслуживания
	
	Начальник мед.пункта

	8. 
	Организация досуга детей
	
	Начальник комнаты матери и ребенка



Штатно-должностной список администрации ПВР

в __________________

	№п/п
	Должность в составе администрации ПВР
	Ф.И.О
	Должность по месту

осн. работы
	Телефон

(служ./дом.)
	Домашний адрес

	11
	Начальник
	
	
	
	

	12
	Заместитель
	
	
	
	

	1. Группа приема и размещения населения

	11
	Начальник группы
	
	
	
	

	12
	Дежурный
	
	
	
	

	13
	Дежурный
	
	
	
	

	14
	Дежурный
	
	
	
	

	2. Группа регистрации и учета

	11
	Начальник группы
	
	
	
	

	12
	Учетчик
	
	
	
	

	13
	Учетчик
	
	
	
	

	14
	Учетчик
	
	
	
	

	3. Группа охраны общественного порядка

	11
	Комендант
	
	
	
	

	12
	Дружинник
	
	
	
	

	13
	Дружинник
	
	
	
	

	14
	Дружинник
	
	
	
	

	4. Стол справок

	15
	Дежурный
	
	
	
	

	16
	Дежурный
	
	
	
	

	5. Комната матери и ребенка

	17
	Дежурный
	
	
	
	

	18
	Дежурный
	
	
	
	


Начальник пункта временного 

размещения населения __________________ (фамилия, инициалы)


СХЕМА ОПОВЕЩЕНИЯ

администрации пункта временного размещения


Начальник ПВР


________________


Ж У Р Н А Л

учета прибытия населения на пункт временного размещения, расположенного в помещении

____________________ при возникновении ЧС в ________________ районе

	№

п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Возраст
	Домашний адрес
	Место работы
	В р е м я
	Примечание

	
	
	
	
	
	Прибытия
	Убытия
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Ж У Р Н А Л

принятых и отданных распоряжений, донесений и докладов

	Дата и время

получения (передачи) информации
	От кого поступило распоряжение

(донесение)
	Краткое содержание
	Кому доведено

(Ф.И.О., объект,

№ телефона)
	Фамилия и роспись

принявшего

(передавшего)

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Примечание: Журнал ведет дежурный стола справок администрации ПВР.

П Л А Н
Пункта временного размещения населения


С Х Е М А

связи и управления пункта временного размещения


Вариант





40





40





40





20





20





20





1





2





3





Вариант





Вариант





Начальник ПВР





ФИО _____________


д.тел. ____________


адрес ____________





Глава района


__________


Тел. ______





Председатель ЭК


_______


Тел. ______





Председатель КЧС


_________


Тел. ______





Начальник группы 


регистрации и учета








Дежурный





Дежурный





Учетчик








Учетчик





Дежурный





Начальник группы 


размещения








Учетчик





Начальник группы 


охраны обществ. порядка





Дружинник





Дружинник





Дружинник





Дежурный стола справок





Дежурный стола справок





Дежурный комнаты 


матери и ребенка





Заместитель 


начальника ПВР 


ФИО _____________


д.тел. ____________


адрес ____________





Вариант





Вариант





Вариант





Глава Управы 


тел. 133-14-67


Председатель КЧС района


тел. 138-38-44





Председатель ЭК района


тел.133-14-78





помещение для хранения имущества населения





помещение 


для размещения  населения





помещение 


для размещения  населения





помещение 


для размещения 


населения





помещение 


для размещения 


населения





пункт  питания





санузел





санузел





стол 


справок





комната матери и ребенка





комендант


и группа ООП





вход





зам. начальника ПВР





группа регистрации и учета населения





начальник ПВР





медицинский пункт





Р





Р





Р





Р





Вариант





Начальник группы ООП


тел. ___________











Начальник группы регистрации и учета


тел. ___________











Начальник группы размещения


тел. ___________











Медицинская служба


тел. 








(при необходимости)





Ведущий спец. отдела ГОЧС    района


тел. 














Руководитель объекта - начальник ПВР


тел. ___________














Заместитель начальника ПВР


тел.__________





Глава Управы 


тел. 


Председатель КЧС района


тел. 





Председатель ЭК района


тел.





Характеристика здания ПВР_______________________ : адрес, этажность, конструкционный материал, общая площадь (основная и вспомогательная, поэтажно и площадь подвального помещения), Наличие водопровода, канализации, центрального отопления, электричества, телефона.














Служба торговли и питания


тел. 








ОВД


тел. 











